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ABSTRAK 

Di Pemerintah Kabupaten Ponorogo terdapat Banyak kantor Pemerintahan Seperti 

Dinas,Badan,Bagian. Salah satu Bagian yaitu Bagian Umum Sekretariat Daerah 

Kabupaten Ponorogo berlokasi di lantai satu Gedung Graha Krida Praja, Kabupaten 

Ponorogo,Jawa timur. Bagian ini merupakan salah satu unit pelaksana di lingkungan 

Sekretariat yang berfungsi memberikan dukungan administrasi, pengelolaan 

perkantoran, sarana prasarana, serta urusan rumah tangga demi menjamin kelancaran 

operasional pemerintah daerah. Bagian ini memegang peranan penting dalam 

memastikan penyelenggaraan pemerintahan berjalan secara efisien, tertib, dan 

terkoordinasi, khususnya dalam aspek administrasi, pengelolaan sarana prasarana, 

serta pengelolaan urusan rumah tangga dan fasilitas pendukung lainnya.dalam hal 

admininistrasi ada saatnya membuat laporan surat pertanggungjawaban pekerjaan 

setiap bulannya atau setelah pekerjaan selesai dilakukan.pada bagian penomoran surat 

masih menggunakan penomoran manual di buku folio,Dari permasalahan tersebut 

maka sangat diperlukan suatu teknologi untuk meningkatkan pelayanan khususnya 

dalam hal administrasi yang mampu meningkatkan efisiensi dan kecepatan pencatatan 

nomor, memudahkan pengarsipan dan pelacakan, meningkatkan keamanan dan 

integritas data, mendukung laporan dan analisis. teknologi tersebut mampu 

mewujudkan penomoran surat otomatis dan tersajikan juga dalam bentuk laporan 

bulanan atau tahunan. dalam penyusunannya menggunakan SDLC (Software 

Development Life Cycle). Hasil akhir pembuatan aplikasi ini berupa SIPS ( Sistem 

Informasi Penomoran Surat) dengan menggunakan algoritma Sequential Search. 

Pengujian aplikasi yang dibuat menggunakan metode Black box testing . Berdasarkan 

hasil penelitian uji usabilitas didapatkan bahwa aplikasi yang telah dibuat mampu 

memberikan pengalaman baru dan informasi setelah menggunakannya. 

 

 

Kata kunci — Penomoran surat, Surat otomatis,  Algoritma Sequential Search 
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ABSTRACT 

 
The Ponorogo Regency Government comprises numerous government offices, including various 

agencies, boards, and divisions. One such unit is the General Affairs Division of the Ponorogo 

Regency Regional Secretariat, located on the first floor of the Graha Krida Praja Building in 

Ponorogo Regency, East Java. This division serves as an operational unit within the Secretariat, 

providing administrative support, office management, facilities and infrastructure management, and 

general internal services to ensure the smooth operation of the local government. It plays a crucial 

role in ensuring efficient, orderly, and coordinated government administration, particularly 

regarding administrative tasks, facilities management, and the handling of internal affairs and 

support facilities. Administrative duties include the periodic preparation of work accountability 

reports—either monthly or upon the completion of specific tasks. Currently, the letter numbering 

Process relies on manual recording in ledger books. Consequently, there is a pressing need for a 

technological solution to enhance administrative services by improving the efficiency and speed of 

number registration, facilitating archiving and tracking, bolstering data security and integrity, and 

supporting reporting and analysis. Such technology can enable automated letter numbering and 

generate monthly or annual reports. The application was developed using the Software Development 

Life Cycle (SDLC) methodology. The final product is the SIPS (Letter Numbering Information 

System), which utilizes a Sequential Search algorithm. The application underwent testing using the 

Black box testing method. Usability test results indicate that the developed application provides 

Users with a novel experience and valuable information. 
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